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6698 SAYILI KİŞİSEL VERİLERİN KORUNMASI KANUNU AYDINLATMA METNİ  

Bu aydınlatma metni, 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’nun 10. maddesine uygun olarak 

aydınlatma yükümlülüğünün yerine getirilmesi amacı ile veri sorumlusu olan İstanbul Faktoring A.Ş. 

tarafından hazırlanmıştır  

Değerli Müşterilerimiz,  

Kişisel Verilerinizi İşleme Amaçlarımız, Hukuksal Sebeplerimiz ve Toplama Yöntemlerimiz: 

AMAÇ VERİ KATEGORİSİ VERİLER 

Bilgi Güvenliği 

Süreçlerinin 

Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, Kimlik ve Seri No, Vergi Dairesi ve Numarası, İmza, 

“Sürücü Belgesi; Belge Veriliş ve Geçerlilik Tarihi, Sürücü Sicil 

No ve Sınıfı, Sınıf Veriliş ve Geçerlilik Tarihi, Doğum Tarihi ve 

Yeri, Anne ve Baba Adı, Milliyet, Medeni Hal, Nüfusa Kayıtlı 

Olduğu Yer, “Kayıtlı Olduğu Kütük; İl/ilçe, Cilt No, Birey Sıra 

No, Mavi Kartlı Olup Olmadığı, Doğum ve Ölüm Tarihleri”, 

Cinsiyet, Fotoğraf, Kullanıcı Adı, Online Görüşme Platformu 

Kullanıcı Adı, Departman ve Unvan 

İletişim Bilgileri İkametgâh Bilgisi, Firma Unvanı ve Adresi, Telefon No, E-posta 

Müşteri İşlem Bilgileri  

“Çek ve Çekin: Numarası, Vadesi, Para Birimi, Keşide Yeri”, 

Banka Adı ve Şubesi, Hesap ve IBAN No, “Fatura ve Numarası: 

Ürün veya Hizmet, Tutar”, Kayıtlı Olduğu Ticaret Odası, Sicil ve 

Mersis Numarası, Faaliyet Konusu, Derecesi, Sermayesi, İşe 

Başlama Tarihi, Meslek Grubu, Nace Kodu, Belge Veriliş Tarihi 

ve Geçerlilik Süresi, “Çalışanına Ait: Kimlik No, Ad Soyad, İlk 

Soyad, Ücret, İkramiye, Çalıştığı Gün, Eksik Gün, Meslek Kodu, 

Sigortalı İstirahat Süresi”, “Sözleşme No ve Şartları: Hizmet 

İçeriği, Alıcı Unvanı ve Vergi Kimlik Numarası”, “Belge: Seri, 

Sıra, Yevmiye Numarası ve Tutarı, Devir Tutarı”, İade Fatura 

Numarası, Devredilen Belge Adeti, “Ön Ödeme Talimatı: Firma 

Unvanı/Ad Soyad, Çek ve Vadesi, Ödenme ve Ödenmeme 

Durumu, Karşılıksız Olup Olmadığı Bilgisi, Rapor Tarihi, Şirket 

Sermaye Ortaklık Bedeli, “Mizan Bilgileri: Kasa, Bankalar, 

Alacak ve Borç Senetleri, Demirbaşlar, Banka Kredileri, 

Sermaye, Ticari Mallar, İndirilecek ve Hesaplanan KDV, Genel 

Yönetim Giderleri, Alınan Çekler, Yurt İçi Satışlar, Finansman 

Giderleri Hesabı”, Dekont ve Açıklaması, Ödeme Tutarı, Ödeme 

Açıklaması, Tahsilat Tipi ve Durumu, Firma Kuruluş Tarihi, 

Faaliyet Alanı, Ülke, Yazılan Çek Bilgileri, Gecikmeli ve Takipli 

Kredi Bilgileri, Hissedarları Ad Soyad Bilgileri, Ortaklık 

Bilgileri, Borçlu/Kefil Olduğu ve Teminatı Olan KKB Üye Firma 

Adedi, Canlı ve Donuk Kredi Risk Bilgileri, Kaynak Bazında 

Limit ve Risk Bilgileri, Kredi Türü Bazında Hesap Bilgileri, Kefil 

Olduğu ve Kefalet Verdiği Teminatlar, Hissedarlarına Ait: Maliye 

Bilgileri, İpotek Fek Talebi, Muhasebe Kaydı, Gün, Müşteri İşlem 

Bilgileri, Müşteri Limit Bilgisi, “Kefile Ait: Ad Soyad, Kimlik 

No ve Kefalet Tutarı”,” Eşe Ait: Kimlik No, Muvafakatname ve 

Kefalet Tutarı”, “Hissedara Ait: Ad Soyad, Kimlik No, Kefalet 

Tutarı Bilgileri”, Sözleşme Limiti, “Özet Çek Bilgileri: Yazılan, 

Yazılıp Ödenen ve Ödenmeyen Çekler, Toplam Ödenen Çek 

Tutarı”, “Rapor Sahibinin: Toplam Limit Risk Dağılımları, Kredi, 

Faktoring, Leasing Nakit ve Gayri Nakit Çek Limitleri Bilgisi, 

Sözleşme Numara ve Tarihi, TBB Üyesi Kuruluş ve Şubesi, Kredi 

Borç, Limit ve Risk Tutarı, Protesto İşlemli Banka Adı ve Şubesi, 

Ödenmemiş Faiz ve Komisyon, Çek ve Senet, İhtiyadi Tedbirli 

Çek Bilgileri, Leasing ve Faktoring Risk Limit Bilgileri”, Tarih, 

Gün, Saat 
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Fiziksel Mekân 

Güvenliği Bilgileri 
Tarih, Gün, Saat 

İşlem Güvenliği 

Bilgileri 

E-posta, E-postanın; "Konusu ve İçeriği, Ekli Dosya İsim ve 

İçerikleri, Kimden Geldiği ve Kime Gönderildiği, Zararlı Kod 

Uyarısı, Spam Durumu, E-posta Ayar Hataları, IP Adresi, Tarih, 

Gün, Saat 

Finans Bilgileri 

Banka Adı ve Şubesi, Hesap ve IBAN No, Çek Tutarları, Keşide 

Tarihleri, Ödenen Çek Adetleri, “Mizan Bilgileri: Kasa, Bankalar, 

Alacak ve Borç Senetleri, Demirbaşlar, Banka Kredileri, 

Sermaye, Ticari Mallar, İndirilecek ve Hesaplanan KDV, Genel 

Yönetim Giderleri, Alınan Çekler, Yurt İçi Satışlar, Finansman 

Giderleri Hesabı, Borç ve Alacak Bilgisi”, Şirket Sermaye 

Ortaklık Bedeli, Sigortalı Hizmet Listesi, “Taşınır Mal: Seri No, 

Ruhsat ve Sigorta No, Üretim Yılı, Marka, Model, Menşei, Plaka, 

Şase No”, “Taşınmaz Bilgileri: İl, İlçe, Ada, Parsel, Pafta, Hisse 

Bilgileri, Şerh, Beyan, Rehin, İrtifak Bilgileri”, “Taşınmaz: 

Adres, Pafta, Ada, Parsel No, Blok ve Kat, Daire No, İpotek 

Bedeli, Rayiç ve Acil Satış Değeri, Faiz, Ekspertiz Bedeli, İşlem 

Uygunluğu Raporu” 

Görsel ve İşitsel Kayıt 

Bilgileri 

Online Görüşme Platformu Fotoğraf, Fotoğraf, Görüntü, Ses, 

Firma içindeki kameralar aracılığı ile; Görüntü Kaydı 

Risk Yönetimi Bilgileri 

“Keşideci; Firma Unvanı, Banka Adı ve Şubesi, Ad Soyad, 

Kimlik No, Çek ve Çekin Numarası, Vadesi Para Birimi, Keşide 

Yeri”, “Fatura Borçlusu; Banka Adı ve Şubesi, Firma Unvanı, 

Kimlik No, Vergi Dairesi ve Numarası, Ürün veya Hizmet, Tutar, 

Para Birimi, Tarih”, “Kefil/Kefillerinize ait; Ad Soyad, Unvan, 

Kimlik No, Vergi Dairesi ve Numarası, Adres, Azami Kefalet 

Limiti, Türü ve Kefil Beyanı, İmza”, “Kefalete Rıza Veren Eşe 

ait; Ad Soyad, İmza, Kimlik No”, Limit Artırım Bilgileri, Kredi 

Limit ve Teminat Tutarı, Risk Bilgileri, borcun teyidi için alınan; 

Keşideci Onay Bilgisi, “Konkordato Bilgileri; İflas ve Mahkeme 

Dosya Numarası, Tarih ve Kararı, Konkordato; Kaldırma, 

Uzatılma, İflas; Erteleme ve Kaldırma, Konkordato tasdiknamesi 

Bilgileri, El Koyma ve Tedbir Kaldırma Bilgileri”, “Risk Grubu, 

Ülke, İl, Taraf, Hesap, Finansman Konusu, Alacak Tür Kodu, 

“İşlem, Vade ve Takibe Alınış Tarihi, Teminat Tutarı, Faiz Oranı, 

Tutar, Alacak Tipi”, “Şüpheli İşlem Bilgileri, Karşılıksız ve 

Çalıntı Çek Bilgisi, “Şüpheli Gerçek Kişi; Ad Soyad, Kimlik No, 

Doğum Tarihi ve Yeri, Anne ve Baba Adı, Uyruk, Cinsiyet, 

Adres, Telefon No, E-posta, İş ve Meslek, Sahte Kimlik Bilgisi, 

“Şüpheli Tüzel Kişi; Firma Unvanı, Vergi ve Sicil Numarası, 

Faaliyet Konusu, Ülke, Adres, Telefon No, E-posta”, Tarih, Gün 

Ceza Mahkûmiyeti ve 

Güvenlik Tedbirleri 

Bilgileri 

Tedbir Kaldırma, El Koydurma Mahkeme Kararı Bilgisi, 

“Finansal Kurumlar Birliği; Cumhurbaşkanlığı Kararı, Mahkeme 

Kararı ve Numarası, Davacı ve Davalı Bilgisi, Tedbir Koyma 

Bilgisi” 

Kanunun 5. ve 6. Maddelerinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.ç Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü 

yerine getirebilmesi için zorunlu olması., 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri 

sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması., 6.4. Özel nitelikli kişisel verilerin işlenmesinde, 

ayrıca Kurul tarafından belirlenen yeterli önlemlerin alınması şarttır.” hukuki sebepleri ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; veri güvenliği denetiminden geçen şirket çalışanlarımızla gerçekleştirdiğiniz 

e-posta trafiğiniz ve dijital olarak kayıtların yedeklenmesi işlemleri ile dijital olarak toplamaktayız. 

Denetim / Etik 

Faaliyetlerinin 

Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, Kimlik No, Vergi Dairesi ve Numarası, Kimlik ve Seri 

No, Doğum Tarihi ve Yeri, Anne ve Baba Adı, Milliyet, Medeni 

Hal, Nüfusa Kayıtlı Olduğu Yer, Cinsiyet, Sürücü Belgesi: Belge 

Veriliş ve Geçerlilik Tarihi, Sürücü Sicil No, Sınıf Veriliş ve 

Geçerlilik Tarihi, Fotoğraf, İmza 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Telefon No, Adres, E-posta 
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Müşteri İşlem Bilgileri 

Fatura ve Numarası, Ürün veya Hizmet, Tutar, Para Birimi, Banka 

Adı ve Şubesi, Hesap ve IBAN No, “Çek ve Çekin Vadesi, Keşide 

Yeri, Ödeme Tutarı ve Bilgisi, Tarih” 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi.,  5.2.f İlgili kişinin 

temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 

zorunlu olması.” hukuki sebebi ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi mali ve bağımsız denetim işlemleri sırasında basılı olarak toplamaktayız. 

Faaliyetlerin Mevzuata 

Uygun Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, Kimlik ve Seri No, Vergi Dairesi ve Numarası, İmza, 

“Sürücü Belgesi; Belge Veriliş ve Geçerlilik Tarihi, Sürücü Sicil 

No, Sınıfı, Sınıf Veriliş ve Geçerlilik Tarihi”, Fotoğraf, Doğum 

Tarihi ve Yeri, Anne ve Baba Adı, Milliyet, Medeni Hal, Nüfusa 

Kayıtlı Olduğu Yer, Cinsiyet 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Telefon No, Adres, İkametgâh Bilgisi, E-posta 

Müşteri İşlem Bilgileri 

“Çek ve Çekin; Numarası, Vadesi Para Birimi, Keşide Yeri”, 

“Fatura ve Numarası; Ürün veya Hizmet, Tutar, Para Birimi, 

Tarih”, Banka Adı ve Şubesi, Hesap ve IBAN No, Kayıtlı Olduğu 

Ticaret Odası, Sicil ve Mersis Numarası, Faaliyet Konusu, 

Derecesi, Sermayesi, İşe Başlama Tarihi, Meslek Grubu, Nace 

Kodu, Belge Veriliş Tarihi ve Geçerlilik Süresi”, “Çalışanına ait; 

Kimlik No, Ad Soyad, İlk Soyad, Ücret, İkramiye, Tahsilat Tipi 

ve Durumu, "Sözleşme Numara ve Tarihi”, “Ön Ödeme 

Talimatı”, “Sözleşme Şartları; Hizmet İçeriği”, “Alıcı Unvanı ve 

Vergi Kimlik Numarası”, Belge; Seri, Sıra, Yevmiye Numarası 

ve Tutarı, Devir Tutarı”, İade Fatura Numarası, Tarih ve Tutarı, 

Devredilen Belge Adeti 

Finans Bilgileri 

 “Mizan Bilgileri; Kasa, Bankalar, Alacak ve Borç Senetleri, 

Demirbaşlar, Banka Kredileri, Sermaye, Ticari Mallar, 

İndirilecek ve Hesaplanan KDV, Genel Yönetim Giderleri, 

Alınan Çekler, Yurt içi Satışlar, Finansman Giderleri Hesabı, 

Borç ve Alacak Bilgisi  

Risk Yönetimi Bilgileri 

“Keşideci; Firma Unvanı, Banka Adı ve Şubesi, Ad Soyad, 

Kimlik No, Çek ve Çekin Numarası, Vadesi Para Birimi, Keşide 

Yeri”, “Fatura Borçlusu; Banka Adı ve Şubesi, Firma Unvanı, 

Kimlik No, Vergi Dairesi ve Numarası, Ürün veya Hizmet, Tutar, 

Para Birimi, Tarih”, “Kefil/Kefillerinize ait; Ad Soyad, Unvan, 

Kimlik No, Vergi Dairesi ve Numarası, Adres, Azami Kefalet 

Limiti, Türü ve Kefil Beyanı, İmza”, “Kefalete Rıza Veren Eşe 

ait; Ad Soyad, İmza, Kimlik No, Limit Artırım Bilgileri 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi.,  5.2.e Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması., 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine 

zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması.” hukuki sebepleri 

ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; faktöring işlemlerini mevzuata uygun gerçekleştirmek için sizden basılı ve 

dijital olarak toplamaktayız. 

Finans ve Muhasebe 

İşlerinin Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, Kimlik ve Seri No Vergi Dairesi ve Numarası, İmza, 

Sürücü Belgesi; Belge Veriliş ve Geçerlilik Tarihi, Sürücü Sicil 

No, Sınıf Veriliş ve Geçerlilik Tarihi, Fotoğraf, Doğum Tarihi ve 

Yeri, Anne ve Baba Adı, Milliyet, Medeni Hal, Nüfusa Kayıtlı 

Olduğu Yer, Cinsiyet 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Telefon No, Adres, E-posta 

Müşteri İşlem Bilgileri 

“Fatura ve Numarası; Ürün veya Hizmet, Tutar, Para Birimi, 

Tarih", "Çek ve Çekin; Numarası, Vadesi Para Birimi, Keşide 

Yeri”, “Keşideci; Firma Unvanı, Banka Adı ve Şubesi, Ad Soyad, 

Kimlik No, Çek ve Çekin Numarası, Vadesi Para Birimi, Keşide 

Yeri", Dekont ve Açıklaması, Ödeme Tutarı ve Açıklaması, 

Muhasebe Kaydı, Ödeme Şekli, Ödeme Vadesi, Tarih, Gün 

Finans Bilgileri Hesap ve IBAN No, Banka Adı ve Şubesi 
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Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi., 5.2.c Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması., 5.2.ç Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması. 

5.2.e Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması. 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve 

özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması.” 

hukuki sebepleri ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; sözleşmeler, faturalar, muhasebe ve finans işlemleri evraklarından basılı ve 

dijital olarak toplamaktayız. 

Fiziksel Mekân 

Güvenliğinin Temini 

Fiziksel Mekân 

Güvenliği Bilgileri 
Tarih, Gün, Saat 

Görsel ve İşitsel 

Kayıt Bilgileri 
Firma içindeki kameralar aracılığı ile; Görüntü Kaydı 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar 

vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması.” hukuki sebebi ile sınırlı 

olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: İşletme girişinde ve içerisinde kamera kayıtları tutulmaktadır.  Kişisel verilerinizi; güvenlik 

kameraları vasıtasıyla dijital olarak toplamaktayız. Ayrıntılı kamera aydınlatmamıza ulaşmak için web sayfamızı ziyaret 

edebilirsiniz. 

İç Denetim/ 

Soruşturma / 

İstihbarat 

Faaliyetlerinin 

Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, Kimlik ve Seri No Vergi Dairesi ve Numarası, İmza, 

Sürücü Belgesi; Belge Veriliş ve Geçerlilik Tarihi, Sürücü Sicil 

No, Sınıf Veriliş ve Geçerlilik Tarihi, Fotoğraf, Doğum Tarihi 

ve Yeri, Anne ve Baba Adı, Milliyet, Medeni Hal, Nüfusa 

Kayıtlı Olduğu Yer, Cinsiyet 

İletişim Bilgileri İkametgâh Bilgisi, Firma Unvanı ve Adresi 

Müşteri İşlem Bilgileri 

“Çek ve Çekin; Numarası, Vadesi Para Birimi, Keşide Yeri”, 

“Fatura; Ürün veya Hizmet, Tutar, Para Birimi, Tarih”, “Banka 

Adı ve Şubesi, Hesap ve IBAN No”, “Kayıtlı Olduğu Ticaret 

Odası, Sicil ve Mersis Numarası, Faaliyet Konusu, Derecesi, 

Sermayesi, İşe Başlama Tarihi, Meslek Grubu, Nace Kodu, Belge 

Veriliş Tarihi ve Geçerlilik Süresi”, “Çalışanına ait; Kimlik No, 

Ad Soyad, İlk Soyad, Ücret, İkramiye, Çalıştığı Gün, Eksik Gün, 

Meslek Kodu, Sigortalı İstirahat Süresi”, “Sözleşme No ve 

Şartları; Hizmet İçeriği”, “Alıcı Unvanı ve Vergi Kimlik 

Numarası, Belge; Seri, Sıra, Yevmiye Numarası ve Tutarı, Devir 

Tutarı, İade Fatura Numarası, Tarih ve Tutarı”, Devredilen Belge 

Adeti, Ön Ödeme Talimatı  

Finans Bilgileri 

Şirket Sermaye Ortaklık Bedeli, “Mizan Bilgileri; Kasa, 

Bankalar, Alacak ve Borç Senetleri, Demirbaşlar, Banka 

Kredileri, Sermaye, Ticari Mallar, İndirilecek ve Hesaplanan 

KDV, Genel Yönetim Giderleri, Alınan Çekler, Yurt içi Satışlar, 

Finansman Giderleri Hesabı, Borç ve Alacak Bilgisi, Sigortalı 

Hizmet Listesi” 

Risk Yönetimi Bilgileri 

“Keşideci; Firma Unvanı, Banka Adı ve Şubesi, Ad Soyad, 

Kimlik No, Çek ve Çekin Numarası, Vadesi Para Birimi, Keşide 

Yeri”, “Fatura Borçlusu; Banka Adı ve Şubesi, Firma Unvanı, 

Kimlik No, Vergi Dairesi ve Numarası, Ürün veya Hizmet, Tutar, 

Para Birimi, Tarih”, “Kefil/Kefillerinize ait; Ad Soyad, Unvan, 

Kimlik No, Vergi Dairesi ve Numarası, Adres, Azami Kefalet 

Limiti, Türü ve Kefil Beyanı, İmza”, “Kefalete Rıza Veren Eşe 

ait; Ad Soyad, İmza, Kimlik No”, Limit Artırım Bilgileri 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi., 5.2.f İlgili kişinin 

temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 

zorunlu olması.” hukuki sebepleri ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; faktöring işlemlerinizin risk tespiti için kullanılan raporlardan basılı ve dijital 

olarak toplamaktayız. 

İletişim Faaliyetlerinin 

Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri Ad Soyad, Online Görüşme Platformu Kullanıcı Adı 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Telefon No, Adres, E-posta 



Sayfa 5 / 9 
 

İşlem Güvenliği 

Bilgileri 
IP Adresi 

Görsel ve İşitsel Kayıt 

Bilgileri 
Online Görüşme Platformu Fotoğrafı, Görüntü, Ses 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.f İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar 

vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması” hukuki sebebi ile sınırlı 

olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; iş süreçleri içerisinde online iletişim platformları üzerinden, mobil uygulama 

ve programlarla kurduğumuz iletişim sırasında dijital olarak toplamaktayız. Online görüşme esnasında kayıt alınmaz. 

İş Faaliyetlerinin 

Yürütülmesi / 

Denetimi 

Kimlik Bilgileri Ad Soyad, Kimlik No, Vergi Dairesi ve Numarası 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Telefon No, Adres, E-posta 

Müşteri İşlem Bilgileri Muhasebe Kaydı 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.c Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan 

doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması. 5.2.f İlgili kişinin 

temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin 

zorunlu olması.” hukuki sebepleri ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; mal hizmet alım, finans ve muhasebe iş faaliyetleri işlemleriniz sırasında 

kullanılan evraklardan basılı ve dijital olarak toplamaktayız. 

Mal / Hizmet Satış 

Süreçlerinin 

Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, Kimlik ve Seri No, Vergi Dairesi ve Numarası, İmza, 

Sürücü Belgesi; Belge Veriliş ve Geçerlilik Tarihi, Sürücü Sicil 

No, Sınıf Veriliş ve Geçerlilik Tarihi, Fotoğraf, Doğum Tarihi ve 

Yeri, Anne ve Baba Adı, Milliyet, Medeni Hal, Nüfusa Kayıtlı 

Olduğu Yer, Cinsiyet 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Telefon No, Adres, E-posta, İkametgâh Bilgisi 

Müşteri İşlem Bilgileri 

Sözleşme Numara ve Tarihi, “Çek ve Çekin; Numarası, Vadesi 

Para Birimi, Keşide Yeri”, “Fatura; Ürün veya Hizmet, Tutar, Para 

Birimi, Tarih”, “Kayıtlı Olduğu Ticaret Odası, Sicil ve Mersis 

Numarası, Faaliyet Konusu, Derecesi, Sermayesi, İşe Başlama 

Tarihi, Meslek Grubu, Nace Kodu, Belge Veriliş Tarihi ve 

Geçerlilik Süresi”, “Çalışanına ait; Kimlik No, Ad Soyad, İlk 

Soyad, Ücret, İkramiye, Çalıştığı Gün, Eksik Gün, Meslek Kodu, 

Sigortalı İstirahat Süresi”, “Ön Ödeme Talimatı; Banka Adı ve 

Şubesi, IBAN ve Hesap No, Firma Unvanı/Ad Soyad”, “Sözleşme 

Şartları; Hizmet İçeriği”, “Alıcı Unvanı ve Vergi Kimlik 

Numarası, Belge; Seri, Sıra, Yevmiye Numarası ve Tutarı, Devir 

Tutarı”, “İade Fatura Numarası, Tarih ve Tutarı”, Devredilen 

Belge Adeti, “Teklif Şartları; Çek; Toplam Tutarı, Uygulanan Faiz 

ve Komisyon Oranı, Para Birimi, Kur Bilgisi, Ön Ödeme Tutarı” 

Finans Bilgileri 

“Mizan Bilgileri; Kasa, Bankalar, Alacak ve Borç Senetleri, 

Demirbaşlar, Banka Kredileri, Sermaye, Ticari Mallar, İndirilecek 

ve Hesaplanan KDV, Genel Yönetim Giderleri, Alınan Çekler, 

Yurt içi Satışlar, Finansman Giderleri Hesabı, Borç ve Alacak 

Bilgisi”, “Şirket Sermaye Ortaklık Bedeli, Mizan Bilgileri; Kasa, 

Bankalar, Alacak ve Borç Senetleri, Demirbaşlar, Banka Kredileri, 

Sermaye, Ticari Mallar, İndirilecek ve Hesaplanan KDV, Genel 

Yönetim Giderleri, Alınan Çekler, Yurt içi Satışlar, Finansman 

Giderleri Hesabı, Borç ve Alacak Bilgisi” 

Risk Yönetimi Bilgileri 

“Keşideci; Firma Unvanı, Banka Adı ve Şubesi, Ad Soyad, Kimlik 

No, Çek ve Çekin Numarası, Vadesi Para Birimi, Keşide Yeri”, 

“Fatura Borçlusu; Banka Adı ve Şubesi, Firma Unvanı, Kimlik No, 

Vergi Dairesi ve Numarası, Ürün veya Hizmet, Tutar, Para Birimi, 

Tarih”, “Kefil/Kefillerinize ait; Ad Soyad, Unvan, Kimlik No, 

Vergi Dairesi ve Numarası, Adres, Azami Kefalet Limiti, Türü ve 

Kefil Beyanı, İmza”, “Kefalete Rıza Veren Eşe ait; Ad Soyad, 

İmza, Kimlik No”, Limit Artırım Bilgileri 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.c Bir sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan 

doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin işlenmesinin gerekli olması.” hukuki sebepleri 

ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 
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Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; hizmet satış işlemlerimiz, hesap açılış evrakları ve sözleşmeler ile sizden 

basılı ve dijital olarak toplamaktayız. 

Risk Yönetimi Süreçlerinin 

Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, Departman ve Unvan, İmza, Kimlik ve Seri No, 

Doğum Tarihi ve Yeri, Anne ve Baba Adı, Milliyet, Medeni 

Hal, Nüfusa Kayıtlı Olduğu Yer, Cinsiyet, Fotoğraf, Vergi 

Dairesi ve Numarası, “Sürücü Belgesi; Belge Veriliş ve 

Geçerlilik Tarihi, Sürücü Sicil No, Sınıf Veriliş ve Geçerlilik 

Tarihi”, Kayıtlı Olduğu Kütük; İl/İlçe, Cilt No, Birey Sıra No, 

Sürücü Belgesi Bilgisi, Mavi Kartlı Olup Olmadığı, Doğum ve 

Ölüm Tarihleri 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Telefon No, Adres, E-posta, İkametgâh Bilgisi 

Müşteri İşlem Bilgileri 

Borç ve Alacak Bilgileri, “Çek ve Çekin; Numarası, Vadesi 

Para Birimi, Keşide Yeri”, Banka Adı ve Şubesi, Hesap ve 

IBAN No, “Fatura; Ürün veya Hizmet, Tutar, Para Birimi, 

Tarih”, “Keşideci; Firma Unvanı, Banka Adı ve Şubesi, Ad 

Soyad, Kimlik No, Çek ve Çekin Numarası, Vadesi Para 

Birimi, Keşide Yeri”, “Kayıtlı Olduğu Ticaret Odası, Sicil ve 

Mersis Numarası, Faaliyet Konusu, Derecesi, Sermayesi, İşe 

Başlama Tarihi, Meslek Grubu, Nace Kodu, Belge Veriliş 

Tarihi ve Geçerlilik Süresi”, “Sözleşme No ve Şartları; Hizmet 

İçeriği”, “Alıcı Unvanı ve Vergi Kimlik Numarası, Belge; Seri, 

Sıra, Yevmiye Numarası ve Tutarı, Devir Tutarı”, “İade Fatura 

Numarası, Tarih ve Tutarı”, Devredilen Belge Adeti, “Çek ve 

Vadesi, Ödenme ve Ödenmeme Durumu, Karşılıksız Olup 

Olmadığı Bilgisi, Rapor Tarihi”, “Mizan Bilgileri; Kasa, 

Bankalar, Alacak ve Borç Senetleri, Demirbaşlar, Banka 

Kredileri, Sermaye, Ticari Mallar, İndirilecek ve Hesaplanan 

KDV, Genel Yönetim Giderleri, Alınan Çekler, Yurt içi 

Satışlar, Finansman Giderleri Hesabı, Borç ve Alacak Bilgisi”, 

“Firma Kuruluş Tarihi, Faaliyet Alanı, Ülke, Yazılan Çek 

Bilgileri, Gecikmeli ve Takipli Kredi Bilgileri, Hissedarları Ad 

Soyad Bilgileri, Şirket Sermaye Ortaklık Bedeli, Ortaklık 

Bilgileri”, “Borçlu/Kefil Olduğu ve Teminatı olan KKB Üye 

Firma Adedi, Canlı ve Donuk kredi risk Bilgileri, Kaynak 

Bazında Limit ve Risk Bilgileri, Kredi Türü bazında Hesap 

Bilgileri, Kefil Olduğu ve Kefalet Verdiği Teminatlar, 

Hissedarlarına ait; Maliye Bilgileri”, “Limit Bilgisi, Kefile ait; 

Ad Soyad, Kimlik No ve Kefalet Tutarı, Eşe ait; Kimlik No, 

Muvafakatname ve Kefalet Tutarı, Hissedara ait; Ad Soyad, 

Kimlik No, Kefalet Tutarı Bilgileri, Sözleşme Limiti”, “Özet 

Çek Bilgileri; Yazılan, Yazılıp Ödenen ve Ödenmeyen Çekler, 

Toplam Ödenen Çek Tutarı, Rapor Tarihi “, “Rapor Sahibinin; 

Toplam Limit Risk Dağılımları, Kredi, Faktoring, Leasing 

Nakit ve Gayri Nakit Çek Limitleri Bilgisi, Rapor Tarihi”, 

“TBB Üyesi Kuruluş ve Şubesi, Rapor Sahibinin; Kredi Borç, 

Limit ve Risk Tutarı, Protesto İşlemli Banka Adı ve Şubesi, 

Ödenmemiş Faiz ve Komisyon, Çek ve Senet, İhtiyati Tedbirli 

Çek Bilgileri” 

Risk Yönetimi Bilgileri 

Banka Adı, Kredi Limit ve Teminat Tutarı, Risk Bilgileri, 

Karşılıksız ve Çalıntı Çek Bilgisi, borcun teyidi için alınan; 

Keşideci Onay Bilgisi, “Konkordato Bilgileri; İflas ve 

Mahkeme Dosya Numarası, Tarih ve Kararı, Konkordato; 

Kaldırma, Uzatılma, İflas; Erteleme ve Kaldırma, Konkordato 

Tasdiknamesi Bilgileri, El Koyma ve Tedbir Kaldırma 

Bilgileri”, “Risk Grubu, Ülke, İl, Taraf, Hesap, Finansman 

Konusu, Alacak Tür Kodu”, “İşlem, Vade ve Takibe Alınış 
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Tarihi, Teminat Tutarı, Faiz Oranı, Tutar, Alacak Tipi”, 

Karşılıksız ve Çalıntı Çek Bilgisi 

Finans Bilgileri 

Çek Tutarları, Keşide Tarihleri, Ödenen Çek Adetleri, Mizan 

Bilgileri: Kasa, Bankalar, Alacak ve Borç Senetleri, 

Demirbaşlar, Banka Kredileri, Sermaye, Ticari Mallar, 

İndirilecek ve Hesaplanan KDV, Genel Yönetim Giderleri, 

Alınan Çekler, Yurt İçi Satışlar, Finansman Giderleri Hesabı, 

Borç ve Alacak Bilgisi, Taşınır Mal: Seri No, Ruhsat ve Sigorta 

No, Üretim Yılı, Marka, Model, Menşei, Plaka, Şase No, 

Taşınmaz Bilgileri: İl, İlçe, Ada, Parsel, Pafta, Hisse Bilgileri, 

Şerh, Beyan, Rehin, İrtifak Bilgileri, Taşınmaz: Adres, Pafta, 

Ada, Parsel No, Blok ve Kat, Daire No, İpotek Bedeli, Rayiç ve 

Acil Satış Değeri, Faiz, Ekspertiz Bedeli, İşlem Uygunluğu 

Raporu 

Görsel ve İşitsel Kayıt 

Bilgileri 
Fotoğraf 

Ceza Mahkûmiyeti ve 

Güvenlik Tedbirleri 

Bilgileri 

Tedbir Kaldırma, El Koydurma Mahkeme Kararı Bilgisi, 

“Finansal Kurumlar Birliği; Cumhurbaşkanlığı Kararı, 

Mahkeme Kararı ve Numarası, Davacı ve Davalı Bilgisi, 

Tedbir Koyma Bilgisi” 

Kanunun 5. ve 6. Maddelerinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi., 5.2.c Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması. 5.2.ç Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması. 

5.2.e Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması. 5.2.f İlgili kişinin temel hak ve 

özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla, veri sorumlusunun meşru menfaatleri için veri işlenmesinin zorunlu olması., 

6.3.b Kanunlarda açıkça öngörülmesi., 6.3.d Bir hakkın tesisi, kullanılması veya korunması için zorunlu olması.” hukuki 

sebepleri ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; faktöring işlemlerinizde risk tespit ve yönetimi raporlarından basılı ve dijital 

olarak toplamaktayız. 

Sözleşme Süreçlerinin 

Yürütülmesi 

Kimlik Bilgileri 

Ad Soyad, Kimlik No, Vergi Dairesi ve Numarası, İmza, Seri No, 

Doğum Tarihi ve Yeri, Anne ve Baba Adı, Milliyet, Medeni Hal, 

Nüfusa Kayıtlı Olduğu Yer, Cinsiyet, Fotoğraf 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Telefon No, Adres, E-posta 

Müşteri İşlem Bilgileri 

Şirket Sermaye Ortaklık Bedeli, “Sözleşme Numarası ve Şartları; 

Hizmet İçeriği, Tutar, Para Birimi, Tarih”, Alıcı Unvanı ve Vergi 

Kimlik Numarası, Belge; Seri, Sıra, Yevmiye Numarası ve Tutarı, 

Devir Tutarı”, İade Fatura Numarası, Tarih ve Tutarı, Devredilen 

Belge Adeti, “Çek ve Çekin; Numarası, Vadesi Para Birimi, 

Keşide Yeri”, Fatura; Ürün veya Hizmet, Tutar, Para Birimi, 

Tarih”, Kayıtlı Olduğu Ticaret Odası, Sicil ve Mersis Numarası, 

Faaliyet Konusu, Derecesi, Sermayesi, İşe Başlama Tarihi, Meslek 

Grubu, Nace Kodu, Belge Veriliş Tarihi ve Geçerlilik Süresi”, 

“Çalışanına ait; Kimlik No, Ad Soyad, İlk Soyad, Ücret, İkramiye, 

Çalıştığı Gün, Eksik Gün, Meslek Kodu, Sigortalı İstirahat 

Süresi”, “Ön Ödeme Talimatı; Banka Adı ve Şubesi, IBAN ve 

Hesap No, Firma Unvanı/Ad Soyad” 

Risk Yönetimi Bilgileri 

“Keşideci; Firma Unvanı, Banka Adı ve Şubesi, Ad Soyad, Kimlik 

No, Çek ve Çekin Numarası, Vadesi Para Birimi, Keşide Yeri”, 

“Müşteri Fatura Borçlusu; Banka Adı ve Şubesi, Firma Unvanı, 

Kimlik No, Vergi Dairesi ve Numarası, Ürün veya Hizmet, Tutar, 

Para Birimi, Tarih”, “Kefil/Kefillerinize ait; Ad Soyad, Unvan, 

Kimlik No, Vergi Dairesi ve Numarası, Adres, Azami Kefalet 

Limiti, Türü ve Kefil Beyanı, İmza”, “Kefalete Rıza Veren Eşe ait; 

Ad Soyad, İmza, Kimlik No”, Limit Artırım Bilgileri" 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi., 5.2.c Bir 

sözleşmenin kurulması veya ifasıyla doğrudan doğruya ilgili olması kaydıyla, sözleşmenin taraflarına ait kişisel verilerin 

işlenmesinin gerekli olması.” hukuki sebebi ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; sözleşme ve arşiv işlemleriniz sırasında basılı olarak toplamaktayız. 
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Yukarıda amaç ve hukuki sebepleriyle ayrıntılı olarak verilen kişisel verilerinizi veri kayıt sisteminin 

parçası olmak kaydıyla otomatik olmayan yöntemlerle toplamaktayız. 

Kişisel Verilerinizi Kimlerle Ne Amaçla Paylaşıyoruz: 

 Bilgi güvenliği, iletişim, saklama ve arşiv faaliyetlerinin yürütülmesi e-posta barındırma hizmeti 

aldığımız E-posta Servis Sağlayıcı Firma ile, 

 Denetim, etik faaliyetlerinin yürütülmesi için Anlaşmalı Bağımsız Denetçi/Denetim Firması ve 

Anlaşmalı Yeminli Mali Müşavir ile, 

 Finans ve muhasebe işlerinin yürütülmesi için e-fatura işlemleri için kullanılan program E-finans 

Fatura Entegratörü ve Anlaşmalı Bankalar ile, 

 Hukuk işlerinin takibi ve yürütülmesi için Anlaşmalı Avukat ve/veya Avukatlık Bürosu ile,  

 Risk yönetimi süreçlerinin yürütülmesi için Nüfus ve Vatandaşlık İşleri Genel Müdürlüğü, Tapu 

Kadastro Genel Müdürlüğü (TAKBİS) ile, 

 Yetkili kişi, kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi için Adli Merciler, Kolluk Kuvvetleri, Kamu 

Kurum ve Kuruluşları, İlgili Bakanlıklar ve GİB, Bankacılık Düzenleme ve Denetleme Kurumu, 

Finansal Kurumlar Birliği (MFKS), Mali Suçlar Araştırma Kurulu (MASAK), Türkiye Bankalar 

Birliği Risk Merkezi ile paylaşmaktayız. 

Veri sahibi olarak 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’nun 11. maddesinde belirtilmiş haklara 

sahipsiniz.  Haklarınızı kullanmak ve talepleriniz için aşağıdaki Talep ve Başvuru başlığı altında belirtilmiş 

olan iletişim kanallarını kullanabilirsiniz. 

 

Veri Sorumlusu 

Operasyonlarının 

Güvenliğinin Temini 

Kimlik Bilgileri Ad Soyad, İmza, Unvan 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Adres 

Risk Yönetimi Bilgileri 
Yok Edilen/Silinen Dosya İsmi ve Dosyaların Silindiği Cihaz 

Adı, Tarih, Gün 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi., 5.2.ç Veri 

sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması.” hukuki sebebi ile sınırlı olarak 

işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi kişisel verilerin korunması kanunu sebebiyle hazırlanan dokümanlar ve veri 

silme/yok etme işlemlerimiz esnasında basılı ve dijital olarak toplamaktayız. 

Yetkili Kişi, Kurum ve 

Kuruluşlara Bilgi 

Verilmesi 

Kimlik Bilgileri Ad Soyad, Kimlik No, Vergi Dairesi ve Numarası, İmza 

İletişim Bilgileri Firma Unvanı, Telefon No, Adres, E-posta 

Müşteri İşlem Bilgileri 

“Fatura ve Numarası, Ürün veya Hizmet, Tutar, Para Birimi, 

Tarih”, Çek Numarası, Banka Adı ve Şubesi, IBAN ve Hesap No, 

Tahsilat Tipi ve Durumu, Muhasebe Kaydı, Ödeme Tutarı, Müşteri 

İşlem Bilgileri 

Fiziksel Mekân 

Güvenliği Bilgileri 
Tarih, Gün, Saat 

Görsel ve İşitsel Kayıt 

Bilgileri 
Firma içindeki kameralar aracılığı ile; Görüntü Kaydı 

Risk Yönetimi Bilgileri 

“Risk Grubu, Ülke, İl, Taraf, Hesap, Finansman Konusu, Alacak 

Tür Kodu”, İşlem, Vade ve Takibe Alınış Tarihi, Teminat Tutarı, 

Faiz Oranı, Tutar, Alacak Tipi”, “Şüpheli Gerçek Kişi; Ad Soyad, 

Kimlik No, Doğum Tarihi ve Yeri, Anne ve Baba Adı, Uyruk, 

Cinsiyet, Adres, Telefon No, E-posta, İş ve Meslek, Sahte Kimlik 

Bilgisi”, “Şüpheli Tüzel Kişi; Firma Unvanı, Vergi ve Sicil 

Numarası, Faaliyet Konusu, Ülke, Adres, Telefon No, E-posta, 

Sahte Kimlik Bilgisi”, Şüpheli İşlem Bilgileri 

Kanunun 5. Maddesinde belirtilen hukuksal sebeplerimiz: “5.2.a Kanunlarda açıkça öngörülmesi., 5.2.e Bir hakkın 

tesisi, kullanılması veya korunması için veri işlemenin zorunlu olması.” hukuki sebebi ile sınırlı olarak işlemekteyiz. 

Toplama yöntemimiz: Kişisel verilerinizi; yasal olarak devletin yetkili organlarına gerektiğinde bildirmekle yükümlü 

olduğumuz kayıtlarınızdan basılı ve dijital olarak toplamaktayız. 
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Talep ve Başvurularınız için: 

https://istanbulfaktoring.com.tr/pdf/kvkkform.pdf sayfasında yer alan formu doldurarak, 

kvkk@istanbulfaktoring.com.tr veya istanbulfaktoring@hs03.kep.tr e-posta adreslerinden birine e-

posta göndererek, +90 444 81 82 no.lu telefonu arayarak, Maslak Mahallesi Bilim Sok Sun Plaza Apt. 

No: 5 A/20 Sarıyer/ İSTANBUL adresine posta ile dilekçe göndererek veya elden teslim ederek 

iletebilirsiniz.  

Talebiniz bize ulaştıktan sonra en geç 30 gün içerisinde sizlere burada belirtilen kanallardan geri dönüş 

yapılarak bilgilendirme yapılacaktır. Bu işlemler için bir ücret ödemeniz gerekmemektedir. Aşağıdaki 

durumlarda ücret talep etme hakkımız saklıdır. 

1. Dilekçenize vereceğimiz cevabın yazılı olmasını talep ederseniz on sayfaya kadar ücret ödemeniz 

gerekmemektedir. 10 sayfanın üzerindeki her sayfa için 1 Türk Lirası işlem ücreti alınabilir. 

2. Başvuruya cevabın CD, DVD, flash bellek gibi bir kayıt ortamında verilmesi halinde veri sorumlusu 

tarafından talep edilebilecek ücret kayıt ortamının maliyetini geçemez. 

3. Uluslararası Kargo ise teslimat istemeniz durumunda kargo masrafını karşılamanız gerekmektedir.  

Değişiklik ve Güncellemeler: 

Yasal mevzuat ve/veya İstanbul Faktoring A.Ş.’ nin Kişisel Verileri Saklama ve İmha Politikasında bir 

değişiklik olursa bu Aydınlatma Metninde gerekli değişiklikler yapılacaktır. 

İş bu 9 sayfadan ibaret aydınlatma metninden bir suret elden teslim aldım. 

Yürürlüğe girdiği tarih:07.02.2025  

 

  KABUL EDİYORUM    KABUL ETMİYORUM 

          

_____/____/20____ 

 

 

 

 

 

 

 


